OBERI\/IEIER+

HAUSVERWALTUNG

Eine seit Uber 45 Jahren, feste Grolle in der Immobilienbranche, zeichnet sich durch
ein Expertenteam aus, das mit Kompetenz und Leidenschaft fur die Anliegen rund ums
Haus steht. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir nun eine:n erfahrene:n

Objekt-Buchhalter/in ab 30h (m/w/d)

Als Expertin iibernehmen Sie folgende Aufgaben mit Leichtigkeit:

¢ Selbststandige Erledigung der Objektbuchhaltung (MRG-, WE- und Mischhauser)

e Monatliche Vorschreibungen

e laufende Hausverwaltungsbuchhaltung (Kreditoren, Debitoren, Zahllauf)

e Hauseigentumer-, Betriebskosten- und Rucklagenabrechnungen

e Mahnwesen

¢ Verwaltung der Stammdaten und Konten

e Einhaltung des buchhalterischen Terminplans

e Erstellung und Einreichung der UVA, und der Jahresumsatzsteuererklarung,
Vorsteuerklrzungen, etc

¢ Als versierte/r Objektbuchhalterin sind Sie Ansprechpartner fur Mieter, Eigentimer,
Steuerberater sowie Amter und haben stets den jahrlichen buchhalterischen
Terminplan einer Hausverwaltung im Blick

e |hr proaktives Mitdenken und selbstandiges Arbeiten sprechen fir sich

Mit Leidenschaft fiir die Objektbuchhaltungq liberzeugen Sie:

¢ Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HLW) und
weisen mindestens 1-3 Jahre einschlagige Berufserfahrung in der Objektbuchhaltung
auf

e |dealerweise haben Sie die Ausbildung im Bereich
Objektbuchhaltung/Hausverwaltung

e Der gute Umgang mit den gangigsten MS-Office-Programmen wird vorausgesetzt und
fundierte Kenntnisse im Umgang mit Real Data erganzt.

Ihr personliches Profil:

¢ Ausgezeichnete schriftliche sowie mundliche Deutschkenntnisse sind wiinschenswert

eSie legen eine strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise an den Tag und
bevorzugen ein digitalisiertes Arbeiten

e lhre Zahlenaffinitat wird durch ein sehr gutes Verstandnis in der Objektbuchhaltung
abgerundet und durch Ihr hilfsbereites Wesen auch an Kolleginnen weitergegeben

Unser Angebot:

eEine abwechslungsreiche und umfassende Tatigkeit in einer Kkollegialen und
familiaren Arbeitsatmosphare, ein kleines Team zum Wohlflihlen

e Stabiles und angenehmes Arbeitsumfeld in einem etablierten Unternehmen und
engagierten Team mit ruhigem Arbeitsplatz

¢ Gratis Kaffee, Kaltgetranke sowie Obst und Gemuse



e Langfristige Zusammenarbeit? Ausdricklich gewtnscht!

e Zusatzliche ,bezahlte” Freizeittage (diese werden vom Dienstgeber vorgegeben)

eFlexible Arbeitszeiten / Teilzeit ab 30 Wochenstunden mdglich mit tw. Homeoffice-
Moglichkeit nach der Einschulung.

e Je nach Qualifikation und Berufserfahrung erwartet Sie ein Gehalt zwischen €
32.000,00 und € 49.000,00 brutto/p.a. auf Vollzeitbasis, eine Uberzahlung ist
abhangig von lhrer Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung.

Sie haben eine Leidenschaft fur Immobilienbuchhaltung? Werden Sie Teil
unseres Teams bei Hausverwaltung Obermeier GmbH und bringen Sie lhr Know-
how ein!

Wir freuen uns, auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf inkl. Fotos.
An: sabine.jeschko@obermeier.at
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